POKYNY PRO UPRAVY INFORMACI O SKOLE
V DATABAZI SKOL NA www.ssvs.cz

Databaze S8kol na www.ssvs.cz obsahuje informace o vy$Sim odborném,
vysokoskolském, pomaturitnim a jazykovém studiu. Jsou v ni uvedeny vSechny vysSi
odborné Skoly se zakladnimi udaji (nazev, sidlo, obory). Do budoucna planujeme
rovnéz zafazeni vSech vysokych Skol a jazykovych Skol zafazenych do pfislusné
vyhlasky MSMT.

Zajemci si mohou vybrat Skoly podle typu studia a jeho zaméfeni a/nebo podle
regionalniho Clenéni. Ziskaji vypis Skol splfujicich dana kritéria vybéru se zakladnimi
udaiji. Skoly jsou v ném fazeny automaticky podle navstévnosti jejich diléich stranek v
databazi, je ale mozZno pfiplatit si za umisténa na vyS8Sich pozicich. U $kol
s placenymi zaznamy si pak mohou zajemci prokliknout na zaznam S$koly
s podrobnéjSimi informacemi.

Sirsi rozsah Udaji v databazi a pfistup k jejich zmé&nam maji pouze zastupci $kol,
které si zarazeni do databaze zaplatily nebo jsou v ni zafazeny diky objemu inzerce
v brozufe ,Kam po maturité®. Kazda takova skola od nas obdrzela jméno a heslo pro

prihladeni do databaze. Skola ma pfistup omezen jen na zmény udajli o sobé.

Postup pro upravy udaju:

1. Do databaze se pfihlasite kliknutim na slovo ,Prihlasit‘ v pravém hornim rohu
na strance www.ssvs.cz.

2. Zadejte jméno a heslo, které jste od nas obdrzeli a kliknéte na ,Prihlasit’.

3. Po spravném zadani jména a hesla se Vam objevi napis, Ze pfihlaseni pro Vas
ucet probéhlo uspésné.

4. V levém sloupci dole se objevilo heslo ,Administrace”. Kliknéte na né&j a rozbali
se Vam odkazy ,Skola“ a ,obory“. Zvolte odkaz odpovidajici tomu, co chcete
opravovat.

5. Sekce ,Skola“:

e Zde muzete upravovat udaje o Vasi Skole v€etné telefonud, kontaktni osoby, e-
mailové adresy. V textovych polich muzete upfesnit dalSi informace o
podminkach pro pfijeti, o cilech a obsahu studia ¢i o Skole samotné.
Doporu€ujeme poskytovat pfiméfené mnozstvi informaci, zajemci o
podrobnosti si mohou diky odkazu prokliknout pfimo na stranky Vasi skoly.

e Zcela dole si také mulzete zjistit kolik navstévnikd se na stranky o Vasi Skole
podivalo od zafazeni zaznamu Skoly do databaze.

e Nikdy nezapomernite ,UloZit“ zmény udaju kliknutim na tlaCitko zcela dole.

6. Sekce ,Obory*“:

e V této sekci mlzete editovat informace o oborech/programech poskytovanych
Vasi Skolou.

e V pfipadé, Ze jste otevreli novy obor, kliknéte na tlacitko ,PFidat®. Objevi se
noveé kolonky pro obory. Zafazeni pro studijni obor vyberete z rozbalovaci
nabidky. Kod oboru vyplfiovat mizete, ale nemusite. Nazev oboru vypiste
sami. U forem studia oteviranych pro dany obor/program uvedte standardni
délku studia v rocich, napf. 3, pfipadné 3,5. Policka pro ostatni formy studia
nechte prazdna.

o Kolonka hodin tydné se tyka pouze pomaturitniho a jazykového studia, u
ostatnich typua studia ji, prosim, nevypliujte.



e Nikdy nezapomente ,UlozZit“ zmény udaju kliknutim na tlacitko pod udaji o
pfislusSném oboru/programu.

o Upravy udaijti o b&zicich oborech/programech se provadi analogicky.

e \/ pfipadé, Ze néktery z oborU/programl VaSe Skola zruSila &i jej v dalSim
Skolnim/akademickém roce nebude otevirat, staci pod udaji o ném kliknout na
policko ,Smazat”.

e Prosim méjte na paméti, ze ve vypisu Skol z databaze se objevi pouze prvni
Ctyfi obory, vSechny obory se objevi az pfi otevieni informaci o Skole. Zvazte
tedy, co chcete zajemcUim nabidnout.

7. Tlacgitko ,Navrat’ Vas vrati na uvodni stranku, ale stale budete mit pfistup do
administrace Vasi Skoly kliknutim na slovo administrace v levém sloupci dole.

8. Pokud budete mit s upravami jakékoli potiZze, obratte se, prosim na nas.

9. Zrezimu uprav se dostanete kliknutim na slovo ,Odhlasit‘ v pravém hornim
rohu.

Uvitdame naméty i pfipominky pro zlepSeni stranek i samotnych pokynu pro jejich
upravy. Doufame, Ze s prezentaci Vasi Skoly i jejim dopadem budete spokojeni.
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